GEMEINDE WALDENBURG

Gemeinderat
Haupftstrasse 38
4437 Waldenburg

Leitung Verwaltung, 60 — 100%

Die Gemeinde Waldenburg mit historischer Altstadt ist eine lebendige Gemeinde im Baselbiet mit
rund 1’200 Einwohnerinnen und Einwohnern. Sie ist mit der Waldenburgerbahn verkehrstechnisch
gut erschlossen und umgeben von einem weitldufigen Naherholungsgebiet. Wir suchen per sofort
oder nach Vereinbarung eine Leitung Verwaltung in einem Pensum von 60 bis 100%.

Ihre taglichen Herausforderungen:

o Sie leiten die Gemeindeverwaltung inkl. Nebenbetriebe der Einwohner- und Blrgergemeinde
fachlich, administrativ und personell

o Sie bereiten die Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen vor, beraten den
Gemeinderat juristisch und fachlich und erstellen die Protokolle

o Sie sind die Schnittstelle zur externen Bau- und Finanzverwaltung

e Sie sorgen fur eine transparente Gemeindekommunikation inkl. Homepage

Diese Kompetenzen bringen Sie mit:

o Kaufmannische Grundausbildung, von Vorteil auf einer Gemeindeverwaltung

o Weiterbildung im 6ffentlichen Gemeinwesen (z. B. CAS Offentliches Gemeinwesen Stufe Il —
Fachkompetenz Gemeindeschreiber) oder die Bereitschaft diese zu absolvieren

o Verwaltungserfahrung auf kommunaler Ebene, vertiefte Kenntnisse im 6ffentlichen Recht sowie
in der Verwaltungsorganisation

e FUhrungserfahrung in einer vergleichbaren Funktion

Bringen Sie noch nicht alle geforderten Kompetenzen mit?

Die Gemeinde Waldenburg bietet Personen mit entsprechender Verwaltungserfahrung auf
Gemeindeebene die Mdglichkeit, die Ausbildung zur / zum Gemeindeschreiber/in zu absolvieren.

Das bieten wir Ihnen:
e Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit, zeitgemasse Anstellungsbedingungen und
wohlwollende Unterstitzung bei Weiterbildungen
¢ Eine konstruktive Zusammenarbeit mit einem engagierten Gemeinderats- und Verwaltungsteam
und interessante Projektarbeit

Wir freuen uns auf |hr Dossier an bewerbung@dpdienstleistungen.ch.

Fir Auskinfte steht Ihnen Philipp Felber, Leiter Verwaltung a. i. (philipp.felber@waldenburg.ch)
gerne zur Verfigung.
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